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La console d’administration

1. Acces a la console d”’administration
Vous y accédez en tapant http://www.monsite.com/administrator dans la barre d’adresse de votre

navigateur.
Vous arrivez sur une page d’identification, ou vous devrez utiliser le compte admin et le mot de passe

que vous avez choisi :
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2. La page d’accueil de la console d’administration
Tous les éléments qui composent la page d’accueil de la console d’administration sont des modules
administrateur que vous pourrez choisir de dé publier (sauf la barre de menu!) si vous ne souhaitez
pas qu’ils soient affichés (Menu Modules > Modules Administrateur).

A tout moment vous pouvez retourner sur la page d’accueil de la console d’administration en cliquant
sur Site > Panneau de configuration tout a gauche de la barre de menus.
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1 - La barre de menus vous permettra de naviguer facilement dans la console d’administration

2 - La barre d’infos vous indique I'endroit ou vous vous trouvez dans la console d’administration

3 - Le panneau de contrdle affiche des raccourcis vers les différentes parties de la console
d’administration.

4 - La vue par onglets affiche des statistiques sur votre site (composants installés, derniers articles
rédigés...)

3. Le menu « Site » de la console d’administration

Panneau d’administration : permet a tout moment de revenir a la page d’accueil de
I'administration (avec les icones).

Gestion des utilisateurs : vous permet de

multimepia D créer/supprimer des utilisateurs, de gérer les utilisateurs qui se
sont enregistrés sur le site, de les affecter a des groupes
particuliers.

| Site Menus Contenu

Q' Panneau d'administration Gestion des médias : il vous permet de gérer

o Cestionnaire des utiisateurs (transférer/supprimer) les images que vous souhaitez afficher sur
= votre site, par exemple pour illustrer un article.
|*d Gestion des médias
La Configuration globale permet entre autres choses de :
Définir la fagon dont les visiteurs peuvent s’inscrire sur votre
site
Sélectionner I'éditeur WYSYWIG par défaut
Mettre votre site en mode maintenance (inaccessible pendant

Configuration globale

@ Déconnexion

des opérations lourdes)
Définir le fuseau horaire de votre site
Sélectionner parmi les langues installées la langue du site
Saisir les Metadata du site (pour le référencement)
Afficher des informations concernant votre installation

Déconnexion : pour fermer votre session administrateur ; c’est plus « propre » et plus « sécurisé »

que de fermer la fenétre de votre navigateur, méme si la session se ferme automatiquement aprés 15
minutes d’inactivité.

4. Les autres menus de la console d?’administration

Site Menus Contenu Composants Extensions Ontils Aide 4 Prévisusliser o M1

Menu : il vous permet de créer autant de menus que vous le souhaitez et de les gérer en y ajoutant
des liens vers des composants que vous aurez installé (livre d’or, forum...), des liens vers des
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sections de contenu, des catégories, des pages extérieurs a votre site. Notez bien qu’a chaque
fois que vous créerez un nouveau menu, le module associé sera
automatiquement créeé.

Contenu : il vous permet de gérer toute la partie « contenu » de votre site. C’est la que vous créerez
les sections, catégories et articles. Vous pourrez aussi y gérer les éléments qui devront figurer en
frontpage (page d’accueil), ainsi que les articles archivés.

Composants : de la vous pourrez administrer les composants du systéme, ceux présents nativement
comme ceux que vous aurez installé par la suite.

Extensions : ce menu donne acces a :
L’installation et la désinstallation des composants, modules, plugins et templates
La gestion et configuration des modules
La gestion et configuration des plugins
La gestion et configuration des templates

Outils :vous donne acceés a:
Un systéme de messagerie privée de la console d’administration, utile pour communiquer si vous
étes plusieurs a administrer un site
Un outil d’envoi massif de messages a tous les membres de votre site.
Des outils d’administration avancée
Aide : comme son nom l'indique ! Attention elle est (encore) en anglais.
Pré visualiser : affiche un apergu de votre site dans une nouvelle fenétre.

Gestion des utilisateurs

1. Changer les infos de I’administrateur

Vous avez regu vos identifiant et mot de passe Administrateur.
Vous pouvez modifier le nom et surtout I'identifiant de connexion du compte Administrateur afin de
sécuriser 'accés a la console d’administration.

| Affichez le Gestionnaire des utilisateurs (menu Site)
1 Accédez aux propriétés de I'utilisateur Administrator (1 clic sur le nom)
_| Modifiez les champs Nom et Utilisateur a votre convenance.

g Utilisateur: [Nouveau]

Détails de ['utilisateur
Hom
Identifiant
Email
Houveau mot de passe

Confirmer le- mot de
passe

2. Gestion des acces

L’outil propose trois niveaux d’accés et sept groupes d’utilisateurs prédéfinis. Vous ne pourrez pas les
modifier, les supprimer ou en créer de nouveaux...
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On ne peut pas non-plus attribuer finement des droits a une personne ou un groupe de personnes : a
1 section, 1 catégorie, 1 composant...

Niveau d’acces
L’outil dispose de trois niveaux d’acces, qui permettront de restreindre I'accés a certaines parties de
votre site en fonction de I'appartenance a un groupe d’utilisateurs donné :

Public: I'élément du site (sections, catégories, articles, liens, modules) auquel est attribué ce
niveau d’acces est visible par tous les visiteurs du site; il s’agit du niveau d’acces par défaut.

Enregistré : ce niveau d’acces peut-étre traduit par membre ou utilisateur enregistré; I'élément du
site (sections, catégories, articles, liens, modules) auquel est attribué ce niveau d’accés sera visible
uniquement par les utilisateurs membres du groupe Enregistré qui se seront authentifiés sur votre
site a I'aide d’'un identifiant et d’'un mot de passe.

Spécial: I'élément du site (sections, catégories, articles, liens, modules) auquel est attribué ce
niveau d’accés sera visible uniquement par les utilisateurs membres des groupes Auteur, Editeur,
Manager, Admin ou Super Admin.

Groupes d’utilisateurs
Il existe deux fagons de créer un utilisateur dans I'outil.

Interface publigue

. - Enregistré
Depuis le frontend : le visiteur de votre site pourra cliquer sur le ) -;’-'-E.ll_rteur
lien Créer un compte dans le module d’identification; il devra fournir un |- - Editeur o
nom complet, un identifiant, une adresse mail et un mot de passe. Le - . d.'g"'!:'l!:ta;t':.""
compte nouvellement créé sera automatiquement ajouté au groupe i
d’utilisateurs Enregistré. Vous pouvez désactiver I'enregistrement des - Administratewr
utilisateurs depuis le backend en passant par le menu - Super Administrateur

Site > Configuration du site puis onglet Systeme.

Depuis le backend : seuls les utilisateurs membres du groupe Super Admin sont habilités a
gérer les comptes (menu Site > Gestion des utilisateurs) .Ci-aprés le tableau récapitulatif des groupes
d’utilisateurs et des droits associés.

On s’apercoit que ces droits sont hérités de fagon hiérarchique :

Frontend
i T h' ! f Administrer —ﬁdcm%lﬁr%rﬁ:::n
- Utilisateurs
Regsred | @ | © (%] (X X LX) (X
FAuthor & < [ X © X LX) (%]
St | | o | O © (%) (%)
Admin W 7 7] 7, 7, < (X,
Superfidmin | &9 W < (v v W <

Gestion du contenu
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1. Les bases du contenu

Méme si elle présente des limites qui pourront paraitre contraignantes pour certains, la gestion du
contenu est 'une des grandes forces de cet outil. Il existe deux types d’articles: articles catégorisés et
articles non catégorisés (appelés également statiques).

Articles catégorisés
Un article catégorisé est « enfermé » dans une structure Section / Catégorie. Pour bien comprendre
cette structure il faut simplement prendre un compte ces 3 regles :

Une section est un conteneur parent qui ne peut contenir que des catégories ; elle ne peut pas
contenir d’articles.

Une catégorie est un conteneur enfant du conteneur Section qui ne peut contenir que des articles ;
elle ne peut pas contenir de sections ou de sous-catégories.

Un article ne peut appartenir qu’a une seule catégorie

Conclusion : pour créer un article catégorisé, il faut au préalable avoir créé au minimum 1 section et
1 catégorie. Cette organisation permet de structurer le contenu de maniére logique, elle est
indispensable si vous souhaitez publier beaucoup d’articles sur votre site. Elle permet par ailleurs
d’afficher les articles par paquets, de maniere dynamique.

Par exemple, si dans un menu vous créez un lien vers une catégorie, ce lien permettra d’afficher
dynamiquement tous les articles rattachés a cette catégorie : en liste ou en blocs.

Articles non catégorisés

Comme son nom l'indique, un article non catégorisé (ou statique) n’appartient a aucune
Section / Catégorie, il n’est pas hiérarchisé.

Verrouillé / déverrouillé... des histoires de cadenas

Lorsque vous étes en mode création ou en mode édition d’'une Section, Catégorie, Article, mais aussi
d’'un module, plugin ou de I'un des composants pré installés, vous remarquerez que la barre de menu
de la console d’administration est désactivée...

Pourquoi? Pour vous obliger a utiliser les boutons Sauver ou Fermer de la barre d’outils, ce afin de
sortir « proprement » du mode création/édition.

Un brin d’explication s’'impose.

Votre site a pris du volume et vous étes maintenant plusieurs personnes a I'administrer, il arrive donc
que soyez deux a travailler au méme moment dans le backend.

Lorsque I'un d’entre vous décidera d’éditer un article, le systéme le « verrouillera » pour votre collégue
afin qu’il ne puisse pas I'éditer lui méme et, accessoirement, saccager votre travail. Le statut
«verrouillé » est symbolisé par un cadenas en regard de l'item.

Lorsque vous cliquerez sur le bouton Sauver, Fermer ou Annuler, l'item sera « déverrouillé» et de
nouveau éditable par votre collegue.

Si vous étes seul a administrer votre site et que vous en voyez quand méme des cadenas,
I'explication est simple : vous avez arraché le cable d’alimentation de votre ordinateur par mégarde, il
y a eu une coupure de courant, ou alors peut-étre avez vous précipitamment fermé votre navigateur
favori pour des raisons qui ne regardent que vous (!)..., bref, dans tous les cas de figures vous n’avez
pas utilisé les boutons Sauver ou Fermer de la barre d’outils, I'item que vous étiez en train de créer ou
d’éditer est resté dans I'état « verrouillé » !

Pour faire sauter les cadenas :
| Assurez-vous qu’un collégue n’est pas lui-méme en train d’éditer un article, une catégorie,...
' Vous allez ensuite dans le menu Outils et vous cliquer sur «Validation Globale».
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2. Création d’une section

—3 . - - | - @ ll
3 | Gestionnaire de sections - = Q - @ I,
Publier Depublier Copier Supprimer Editer Nouveau Aide

@ Section sauvegardee

Fitre: | Appliquer- || -Réinttialiser | - Sélectionner un état - [=)
# | [ Titre Publig Ordres ¥ Accés # Categorie{s) # Actifis) # Corbeille 1D
1 [ Unesection ' 1 Pubiic 1 2 o 1

Affichage # 20 [=]

Dans la console d’administration ouvrez le gestionnaife de Sections:

_| Cliquez sur le bouton «Nouveau»:

| Saisissez un Titre et un Nom pour la section, puis éventuellement une description,
| Sauvegardez les modifications en cliquant sur le bouton «Sauver» :

3. Création d’une catégorie

Dans la console d’administration ouvrez le gestionnaire de Catégories:

| Cliquez sur le bouton «Nouveau»

| Saisissez un Titre et un Nom pour la catégorie, puis éventuellement une description, enfin, veillez a
ce qu’elle soit bien rattachée a la section que nous avons créée a I'étape précédente

| Sauvegardez les modifications en cliquant sur le bouton «Sauver».

4. Gestion des articles

Création d’un article

= - Ta ] L ™ y
Gastion des articles ' 0 @ =i i o L
[dsawchiver  Airhive  Pubber Dépuiier Dfpiscer Copier Gy Exitny OO PRI
Fillre iy 1 Hewrhshim * Sdlechonms une teclon ;I ~ Silecimme unme Cal by - ;I « ikl Eamie u Sute ¢ ;l T siecionnm (el ;I
I B e Pubilie Page o' aciueil i s " Arceq m Seclioha Catedoris Anteur Uate Ches

I~ Comngss Padss and Merid Links o (v} 1 LT ] RATETTA 1R
T vhat's Mew n 5 - o 1 P 2 Aboid Joomdsl  [he O Biraniatralor (FSLELT
T ooomial Osrvew ; (w) : 2 e 19 AbGU Joomas | he M Ekreraclr oo 310G

Dans la console d’administration ouvrez le menu Contenu / Tous les articles :
| Cliquez sur le bouton «Nouveau»

"1 Donnez un Titre et un Alias de titre a votre article,

| Sélectionnez la section puis la catégorie a laquelle il sera rattacheé,

| Rédigez votre article (obligatoire)

' | Sauvegardez en cliquant sur le bouton «Sauver».
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Le nouvel article a été créé avec succes, il s’affiche dans le gestionnaire des articles :

Paraméetres de publication d’un article
Lorsque vous créez ou éditez un article, un certain nombre de paramétres est
disponible dans le volet de droite :

Onglet Article :vous permet de définir des paramétres de publication, des
parameétres sur I'auteur et sur le calendrier de publication de l'article.

Onglet Avancés: vous permet d’afficher ou pas un certain nombre
d’'informations liées a I'article.

IMPORTANT: ces parameétres n’ont pas d’effets sur les articles publiés en page
d’accueil du site. Pour ces derniers les paramétres sont accessibles via le menu
Menu / mainmenu en éditant le lien Accueil.

Onglet Meta données
I'article.

. vous permet de définir les balises Meta pour

Créer un lien «Lire la suite»

Cette option vous permet de couper I'article en 2 : la premiére partie s’affichera
dans un premier temps suivi d’'un lien «Lire la suite», et I'article complet s’affiche
une fois ce lien cliqué.

| Placez votre curseur a la position dans le texte ou vous souhaitez le couper.
_| Cliquez sur

Paramiitnes -
AMicher ks tire
Tilren cliguables
Tewte o imtrndie=tinn
Rom de la section

Titre de section
Cliguabie

N e Eahe N

Hiim fe eabignre
Elinuiakis

o e Fauteur

Dabe &t heurd S
£reatiean

Date el heure do
Trausdi ecadivm

S PO

Resirm iy
Iefine amail
Langue du conben
Rirference cde che

Texie stiermalil Lire
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Avancis

Paraméee giohoau |

Dipgmmbeney DN
Parsmatres gobeu

Faameires gobaux

Poemynirees ginhoen |
Paramidnes gioheor [

Fararmbines glohon |

Paramésres gobau

Paramsires gobaun |

Parambirea ginhun |

Paramatres gobeu |

Hiramiee g

Darmminrey giobas

Paramétres gobauwe |

Le texte placé a la suite du trait discontinu rouge ne sera visible que si I'internaute clique sur le lien

«lire la suitey.

Insertion d”images dans un article

Pour agrémenter vos articles vous souhaiterez certainement y insérer a un moment ou a un autre des
images ou des photos: rien de plus facile !

D’abord, vous devez vous procurer vos images puis les stocker dans un répertoire précis. En
I'occurrence, il s’agit du répertoire /images/stories, ce qui sur notre serveur Web correspond au
répertoire www.mondomaine.com\images\stories\.

Iy a 3 facons de procéder, qui dépendront essentiellement de la quantité d’images que vous
souhaitez transférer sur votre site.

1. Insérer directement I'image depuis l'article

2. Insérer les images (upload) dans le gestionnaire de médias avant de les insérer dans l'article

3. Limage se trouve déja sur Internet (sur votre site ou non) et vous souhaitez l'insérer depuis son
URL

UL S fmage
Deacrighon g8 fmage

Thre a8 s

Trasatirar

e

[ ]
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Insérer une image directement depuis I’article
Sous le formulaire d’ajout / édition d’un article, cliquez sur le bouton
Une fenétre s’ouvre en recouvrant le formulaire d’édition :
L’affichage présente le contenu du répertoire images/stories.

| Sélectionnez I'image a insérer si elle s’y trouve déja.

Sinon :

_| Cliquez sur «Parcourir»

| Sélectionnez I'image a ajouter sur votre disque dur

_| Cliquez sur «Lancer le transfert»

| La fenétre se rafraichit avec le message «Le transfert a été effectué avec succés» et votre image
apparait dans la fenétre

"1 Cliquez sur I'image a ajouter (son url s’affiche dans le premier champ sous les images)

| Renseignez la description et le titre

| Cliquez sur «Insérer».

Le gestionnaire de médias

Vous pouvez utilisez le Gestionnaire de médias accessible depuis la console d’administration par le
menu Site > Gestion des médias.

Une fois dans le dossier stories, vous avez la possibilité d’y transférer directement des images en
cliquant respectivement sur les boutons «Parcourir» (pour localiser I'image sur votre disque) puis sur
«Lancer le transfert».

Vous pouvez ajouter plusieurs images en une seule fois (max 2Mo a la fois) :

_| Cliquez sur «Parcourir»

| Sélectionnez I'image a ajouter sur votre disque dur

| Renouvelez 'opération autant de fois que d'image souhaitées

"1 Cliquez sur «Lancer le transfert» seulement a la fin

[} . T -
b Gestion des medias .}
Delete Aide
Visualisation de l'apergu Voir détail
Dossiers Fichiers
B8 1mages Folder D:/vamppltehtdocs/158 stalimages ! Créer un dossiar
W M_images i

M banners ) "
M smilies AT ‘ l t t Q @
e P =1/ L= P w1

- Jj stories

M_images banners smilies stories apply_f2.p.. archive_f2... back. f2.pni.i
Qiz L é i 4 ; '—1{ B Jooriol
blanicpng cangal.png canel f2..: oss 2png edit 2. Mmi fZipn.:  joomla_lagii  menu_dividi
-, Berasnes { \ S} =
5 ¥ 4\ = i L=
DR %
Yool ? " 3
lﬂ et = W | =
new #2:png potusred_by previem_2 pubilish_f2 savelpng save_f2ipn sortaseip sort_dese

@ e @

Bon, ceci étant fait, cliquez sur le menu Contenu / Tous les articles puis éditez I'article dans lequel
vous allez insérer une image (cliquez sur le titre de 'article pour passer en mode édition).

Ajouter une image avec son URL
Votre image est sur Internet, mais pas dans le dossier images/stories.
| Cliquez sur l'icone

| Insérez 'URL de I'image dans le premier champ
Changer les paramétres d’une image

" | Cliquez sur I'image a modifier
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| Cliquez sur l'icone
| Changez les paramétres

Pagination d’un article

Titre de la page:

Table of Contents Alias:

Insérer un saut de page

Si vous étes prolixe, un article risque d’étre particuliérement long. La conséquence directe c’est que
vos visiteurs devront utiliser la barre de défilement verticale de leur navigateur pour parcourir I'article
dans son intégralité.

Dans certains cas il peut donc étre utile de « paginer » un article, c’est a dire le découper en plusieurs
parties accessibles via un index.

" | Editez Iarticle de votre choix (menu Contenu / Tous les articles)
_| Cliquez sur
| Titre de la page correspond au texte qui complétera le titre lors de I'affichage de celle-ci

| Table of content Alias sera le texte du lien dans I'index.

Ajout de liens dans un module de
menu

Affichez le gestionnaire de menu (Menus > Gestion des menus)
Sélectionnez le menu dans lequel vous allez ajouter des liens puis cliquez sur le bouton «Nouveau».

e -~ D ‘,— )
|-l Gestion des menus )} / W U
Copisr Supprimer Editer Mouvesu i
# Titre Type Eléments de menu # Publig{s) =z Dépublig(s) # Corbeille 2 Modules {11}
1 € Main Menu. mainmenu ‘ﬁ 10 1 - 1 1
2 € User Menu  usermenu ‘é—l 2 - - 1 2
3 ¢ TopMenu  topmenu fj 4 £ = 1 3
4  OtherMenu  cthermenu t;l =3 - - 2 4
Example e
o - p: 1
5 { o5 R ExamplePages = 4 s
Key = a
& & et keyooncepts = 3 — = 1 5}
Atfichage # 2 ;I € Dabut | | £ Freo |4 | | Siulvant G (Fin &3 | Page 1 sur

La page qui s’ouvre contient 4 catégories :
Lien Interne : lien vers un élément du site
Lien externe : pour ouvrir une page hébergée ailleurs
Séparateur
Alias
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Les types de liens internes

Article : fait un lien direct vers un article, qu’il soit catégorisé ou
non. L’article sera affiché dans son intégralité (texte d’introduction +
texte principal en cas de lien Lire la suite)

[=H Lien de menu: [nouveau]

Mise en page proposition d’article : permet aux TEELIRRL N WM O mic

utilisateurs de rédiger et de soumettre des articles dans une section & [ Lien inteme
de contenu donnée de votre site; I'article devra étre publié par un
utilisateur ayant accés au backend.

g Articles
Chrono Forms

3 Contacts

Section : permet d’afficher tous les articles d’'une section, toutes

. . =i~ FireBoard Forum
catégories confondues.

o Filz d'actualité

Catégorie : permet dafficher les articles appartenant a une i S
catégorie. =R Torm
- Rechercher

Mise en page blog : permet d’afficher le texte d’introduction de - Ulisaiedt
tous les articles d’'une section, ou d’'une catégorie. Les articles sont n-Lms weh
affichés en blocs les uns au dessous des autres comme dans un blog. 3 Encapsulateur

o [E Lien externe
Layout : permet d’afficher les articles appartenant a une section ou o [ Séparateur
une catégorie sous forme de tableau; seul le titre des articles est &[0 Alias

visible et cliquable : I'article complet est alors affiché.

Mise en page proposition d’article : permet a un

utilisateur appartenant au minimum au groupe d’utilisateurs Auteur de rédiger un article dans une
section donnée; I'article devra ensuite étre publié par un utilisateur appartenant a un groupe autorisé a
accéder au backend (Manager, Admin ou Super Admin).

Composant : permet d’insérer un lien vers un des composants installés sur votre site; il peut s’agir
d’'un des composants installés nativement dans l'outil (Contacts, Flux RSS, Sondage...) comme d’un
composant que vous aurez installé par la suite.

Contact
Catégorie : affiche la liste des contacts contenus dans une catégorie de contacts dans le
composant Contacts (menu Composants / Contacts).

Contact : permet d’insérer un lien vers l'un des contacts que vous aurez paramétré dans le
composant Contacts (menu Composants / Contacts).

Utilisateur

Connexion : affiche le formulaire de connexion

Enregistrer : affiche le formulaire d’enregistrement d’un nouvel utilisateur.

Remind : affiche le formulaire pour retrouver son mot de passe ou son identifiant.
Réinitialiser :crée un nouveau mot de passe, envoyé par mail a I'utilisateur

Utilisateur / Default User Layout : affi che un message de bienvenue
Utilisateur / User Form Layout : affi che le formulaire d’édition des infos d’un utilisateur

Liens web

Toutes les catégories : affiche la liste des catégories du composant liens web (menu
Composants / Liens web)

Catégorie : affiche les liens d’'une catégorie du composant liens web (menu Composants / Liens
web)

Lien web : affiche un formulaire pour permettre a un utilisateur appartenant au minimum au groupe
Auteurs de proposer un lien au composant Liens web.

Encapsulateur
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Encapsulateur : permet d’afficher dans votre site une page ou un site externe sous forme
d’'iFrame; il peut s’agir d’'une page précise (par exemple http://www.site_externe.com/script.php) ou
d’'un site entier (par exemple http://www.site _externe.com).

Choisir la fenétre de destination

Fenétre parente avec navigation ouvrira le lien a la place de votre site

Nouvelle fenétre avec navigation ouvrira le lien dans une nouvelle fenétre (recommandé
pour un lien externe)

Nouvelle fenétre sans navigation ouvrira le lien dans une nouvelle fenétre dépourvue des
menus de navigation.

1. Créer des sous-menus
L’outil permet trés simplement de hiérarchiser les liens en se

basant sur une structure lien enfant / lien parent. Element parent: -
En clair, voici la procédure pour arriver a ce résultat : ED':';J“;Dt

| Ouvrez le menu Menu, sélectionnez le menu dans lequel vous test section
souhaitez ajouter le lien puis cliquez sur le bouton «Nouveau» séparateur
dans la barre d’outils. Test categorie

| Cliquez sur le type de lien que vous allez ajouter en lien enfant,

donner un nom au lien, sélectionnez un article dans la liste

déroulante et, point important, sélectionnez le lien parent dans la -
liste déroulante Elément parent.

1 Cliquez sur le bouton «Sauver» puis répéter I'opération pour ajouter autant de liens enfants que
souhaité.

2. Ajout d’un lien vers un composant
_| Ouvrez le menu de votre choix
"1 Cliquez sur le bouton «Nouveau» puis sélectionnez le Composant

_ Donnez un nom au lien, sélectionnez le composant que vous venez d’installer
dans la liste déroulante puis cliquez sur le bouton «Sauver».

1. Ajout d’un article en page d’accuell
Vous pouvez afficher n'importe quel article catégorisé ou non-catégorisé

en page d’accueil. Fub O ten @ oui
Pour ce faire vous pouvez : Page dnccued e & oul
Simplement cocher la case Page d’accueil lorsque vous créez ou Catbgore or ek g

éditez un article.

Cliquer sur les icOnes de la colonne «Page d’Accueil» dans la gestion des articles pour lister tous les
articles affichés en page d’accueil vous devez passer par le menu Contenu > Gestion de la page
d’accueil. De la vous pourrez les éditer, les supprimer...

2. Disposition des articles en page d’accueil

Par défaut l'outil affiche 1 article en pleine largeur, les 4 suivants se situant au-dessous sur deux
colonnes puis 4 derniers en liste de liens :

Pour modifier ces options d’affichage :

"1 QOuvrez le menu Menu / mainmenu

_| Editez le lien Accueil...

Les parametres d’affichage de la page d’accueil se trouvent dans le volet de droite.

Dans le volet paramétres vous pourrez donc entre autres choses modifier le nombre d’articles a
afficher en page d’accueil, le nombre de colonnes...

Par exemple si vous souhaitez affichez tous vos articles sur une colonne vous devez passer la valeur
du champ Colonnes de 2 a 1. Les options d’affichage sont multiples.

1. Les composants
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Rappel : c’est une mini application intégrée a votre site, qui dispose de
sa propre interface de configuration dans la console d’administration.
Certains composants sont préinstallés, c’est le cas par exemple du
composant sondages, du composant bandeaux publicitaires, du composant
contacts ou encore du composant liens Web.

D’autres peuvent étre facilement installés par la suite (forums, livre d’or, galerie d'images, gestionnaire
de newsletter, gestionnaire de formulaires... et bien d’autres encore).

Si vous souhaitez ajouter des composants a votre site contactez notre équipe
technique au 89 44 44 44.

La page contact

Les éléments de la page contact ne sont pas gérés par un article mais par un composant qui est
accessible par le menu Composants.

Il permet de créer un annuaire de contacts avec pour chacun la possibilité d’afficher des coordonnées
complétes, une image et un formulaire de contact par mail.

C’est ce composant qu’on utilise généralement pour créer une page contact sur un site simple : dans
le premier cas, on fait un lien vers une catégorie, dans le second, vers un contact.

Créer un contact

Tout contact doit étre rangé dans une catégorie. Méme s’il N’y en a qu’une, c’est nécessaire.
| Allez dans Composants > Contacts > Catégories

"1 Cliquez sur «Nouveau»

| Renseignez les champs et enregistrez

1 Allez dans Composants > Contacts > Contacts

_| Cliquez sur «Nouveau»

| Renseignez les champs et enregistrez

Modifier un contact
| Sélectionnez le contact a modifier
_| Modifiez les champs souhaités puis sauvez

Gérer un annuaire de liens

L'outil est fourni avec des composants par défaut dont un gestionnaire de liens qui vous permet
d’afficher un annuaire de liens simple mais suffisant.

Avant d’ajouter un lien vers un site, celui-ci doit étre classé dans une catégorie. Méme s'il n’y en a
qu’une, c’est nécessaire.

Créer une catégorie de liens

Rendez-vous dans le menu Composants > Liens web > Composants | Extensions  Outils
Catégories

- Banniére
_| Cliquez sur «Nouveau»
" Renseignez le titre et I'alias Contacts
| Renseignez une description si vous le souhaitez | (™ Fils dactualités LS
4 = = =
Créer un lien Sondages

o

_| Rendez-vous dans le menu Composants > Liens web > Liens I\ (™ Recherche tlapage  Gestion:
] Cliquez sur «Nouveau» | et

| Renseignez le titre et I'alias _

" Choisissez la catégorie ou il sera classé }"ﬂh [H:I LLEITTE |
_| Saisissez 'URL avec le http:// —
1 Renseignez une description si vous le souhaitez

_| Choisissez la fenétre de destination

Fenétre parente avec navigation ouvrira le lien a la place de votre site

Nouvelle fenétre avec navigation ouvrira le lien dans une nouvelle fenétre (recommandé pour un lien
externe)

Liens web | Liens=
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Nouvelle fenétre sans navigation ouvrira le lien dans une nouvelle fenétre dépourvue des menus de

navigation.

2. Les modules

Rappel : pour faire simple, un module est un bloc que 1’0on
trouvera généralement autour du corps de la page web, par exemple
dans la colonne de gauche ou la colonne de droite de notre site.
Certains modules sont pré installés (module de menu principal, module d’identification...),
d’autres, le plus souvent associés a des composants (par exemple module affichant une
photo aléatoire tiré d'un composant galerie d’images) peuvent étre installés
ultérieurement. Les menus sont des modules.

Les positions

Elles sont définies par le template. Tout peut changer donc d’un template a un autre !

Le site est découpé en une grille dont chaque case est nommée.

Par défaut, un nouveau module est positionné dans la position «Left».

N’hésitez pas a changer cette position si nécessaire.

Il peut y avoir plusieurs modules dans une méme position. lIs se mettront alors les uns au
dessous des autres.

Ceci peut étre modifié facilement dans le panneau de gestion des modules.

Si vous souhaitez ajouter des modules a votre site contactez notre équipe
technique au 89 44 44 44.

Ajouter un menu

Par défaut, si on n’a pas installé des données exemples a l'installation, est livré avec un menu :

Mainmenu.

Il peut étre nécessaire de créer un nouveau menu pour organiser sa navigation.
| Allez dans Menu > Gestion des menus
| Cliquez sur «Nouveau»

Type de menu : nom unique, sans espaces ni caractéres spéciaux

Titre: titre qui sera affiché au-dessus du menu

Description: facultatif

Titre du module: Important pour créer le module. Si cette case est laissée vide, le module ne sera

pas créé
| Sauvez

Une fois les liens insérés dans le menu
| Allez dans Extensions > Gestion des modules
"1 Repérez le module créé avec le nom saisi dans Titre du module
_| Activez-le
| Modifiez les parameétres si nécessaire
Vous pouvez changer :
le style du menu (liste, horizontal, vertical,...)
Afficher ou non des icones
Afficher ou non les sous-menus
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Glossailre

Article statique: un article statique est une unité de contenu non catégorisée. Pour créer un
article statique, vous n’aurez pas besoin de créer une section et une catégorie au préalable.

Backend / Frontend : le backend est I'arriere-boutique de votre site (I'interface d’administration),
le frontend c’est la boutique, ce que voient les visiteurs.

Catégorie : une catégorie, liée a une section préalablement créée, sera le point de rassemblement
d’une série d’article appartement a une méme thématique : la catégorie

Composant: mini application intégrée a un site, qui dispose de sa propre interface de configuration
dans la console d’administration. Certains composants sont préinstallés. D’autres peuvent étre
facilement installés par la suite (forums, livre d’or, galerie d'images, gestionnaire de newsletter,
gestionnaire de formulaires...).

Dump : copie d'un contenu, a un instant déterminé, de tout ou partie d’'une mémoire sur un autre
support. Sauvegarde.

Editeur WYSIWYG : comme son nom lindique, il s’agit d’'un éditeur qui va permettre de rédiger et
de mettre en forme du texte comme vous le feriez avec un traitement de texte (What You See Is What
You Get), sans vous soucier du code html sous-jacent.

Frontpage : c’est la page d’accueil publique de votre site.

Plugin : ce sont des morceaux de scripts qui permettent d’automatiser certaines taches sur votre
site. Par exemple, le mambot de recherche est un script qui permet d’effectuer une recherche sur tout
votre site.

Module : bloc que I'on trouvera généralement autour du corps de la page web, par exemple dans la
colonne de gauche ou la colonne de droite de notre site. Certains modules sont pré installés, d’autres,
le plus souvent associés a des composants peuvent étre installés ultérieurement.

Publier / dé publier :il s’agit de rendre visible ou pas sur le frontend un lien dans un menu, un
module entier, une section, une catégorie, un article. Il est par ailleurs possible de définir un calendrier
de publication, date a partir de laquelle ou jusqu’a laquelle un article sera publié.

Sauver / Annuler : vous effectuez une modification sur votre site (modification de la configuration
générale, de la configuration d’'un composant, création d’'une catégorie, d'un article...), vous étes s(r
de votre affaire... alors vous cliquez sur le bouton Sauvegarder, vous n’étes pas sdr de ce que vous
avez fait ou alors vous étes perdu, vous cliquer sur le bouton Annuler, mais pas sur le bouton Page
Précédente de votre navigateur !

Section : C’est le point de départ pour la mise en ligne de votre contenu. A cette section, viendront

se greffer les catégories, auxquelles se grefferont a leur tour les articles. La création d’'une section est
indispensable avant toute création de catégories.
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